ROMANIA
JUDETUL MEHEDINTI
COMUNA BRANISTEA

Nr. 219/27.01.2026

ANUNT

PRIMARIA COMUNEI BRANISTEA, judetul Mehedinti organizeazi concurs de recrutare
pentru ocuparea unei functii publice de executie temporar vacante, in baza Art. XXII, alin. 3, lit. a din Legea nr.
141/2025 si art. VII, alin. 7 din OUG nr. 121/2023.

Functia publicd temporar vacanta scoasd la concurs:
Inspector, clasa I, grad profesional superior — Compartiment Financiar-Contabil

Condiii specifice pentru ocuparea postului:
e Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, Domeniul — Stiinte economice,
e Vechimea minima in specialitatea studiilor — 7 ani.

Data, ora si locul desféasurdrii probei scrise:
e 19.02.2026, ora 11, la sediul Primariei Comunei Branistea, str. Mihai Viteazul, nr. 20.

Durata normalad a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore /saptiméana, perioadd determinatd, pana la
terminarea detasarii numitei Firut Florina-Elena.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune personal, in perioada 27.01.2026 — 03.02.2026, (luni —
vineri), intre orele 08:00-16:00, la sediul Primariei Comunei Branistea, str. Mihai Viteazul, nr. 20, la secretariatul
comisiei de concurs, telefon 0232210900, int 217.

Etapele concursului se vor desfasura la sediul Priméariei Comunei Branistea, str. Mihai Viteazul, nr. 20, dupa cum
urmeaza:

e Selectie dosare de concurs in termen de maximum 1 zi lucritoare de la data expirarii termenului de depunere
a dosarelor;

e Perioada depunere contestatie la selectie dosare: in cel mult 24 de ore de la data afisarii rezultatului selectiei
dosarelor;

e Perioada solutionare contestatie la selectie dosare: in termen de maximum 24 de ore de expirarea termenului
de depunere a contestatiilor.

Data, ora si locul desfisurarii interviului:
Interviul — data sustinerii interviului se va stabili odata cu afisarea rezultatelor probei scrise (maxim 5 zile
lucratoare de la data probei scrise).

Persoana de contact — Blagniceanu lonut, Secretar General Comuna Branistea - telefon 0720070816, e-mail:
secretar@clbranistea.ro.
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DOSARUL DE iINSCRIERE VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

formularul de Inscriere (anexat);

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate; se prezinta originalul pentru conformitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor specializari si
perfectiondri; se prezinta originalul pentru conformitate;

5. copie a diplomei de master in domeniul administratiei publice, management ori in specialitatea studiilor
necesare exercitarii functiei publice, dupd caz, in situatia in care diploma de absolvire sau de licenta a
candidatului nu este echivalentd cu diploma de studii universitare de master in specialitate, conform
prevederilor art.153 alin.(2) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare; se prezinta originalul pentru conformitate, nu este cazul;

6. copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care s ateste
vechimea in munca si In specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiei; (anexat), se prezinta originalul pentru conformitate;

7. copia adeverintei care atesta starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului de catre medicul de familie al candidatului; se prezinta originalul pentru conformitate;

8. copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare pentru efort fizic, in cazul functiilor publice
pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice care implica efort fizic si se testeaza
prin proba suplimentard; - nu este cazul

9. cazierul judiciar — original;

10. declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de Inscriere, sau
adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica

11. Acord pentru prelucrarea datelor cu caracter personal (anexat)

Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit. f este prevazut in Anexa nr. 2D din Hotararea Guvernului
nr. 611/2008 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut in Anexa nr. 2 trebuie sd cuprinda elemente similare
celor prevazute in Anexa si din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupata/ocupate,
nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii activitatii, vechimea in
munca acumulata, precum §i vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestd starca de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea

el

solicitarii de adaptare rezonabild, adeverinta care atestad starea de sanatate trebuie insotitd de copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii. Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu
dizabilitati poate inainta comisiei de concurs, in termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea

Copiile de pe actele prevazute mai sus precum si copia certificatului de incadrare Intr-un grad de handicap se
prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul
de cétre secretarul comisiei de concurs.

Documentul previzut la lit. i poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct
de la autoritatea sau instituia publica competenta are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la
concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd, extrasul de pe cazierul
judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.
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BIBLIOGRAFIA SI TEMATICA PENTRU CONCURSUL ORGANIZAT PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI

PUBLICE TEMPORAR VACANTE DIN CADRUL COMPARTIMENTULUI FINANCIAR-CONTABIL

—

o

Constitutia Romaniei, republicatd cu Tematica Costitutia Roméaniei, republicata

Ordonanta Guvernului nr.137/31.08.2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare cu Tematica: Ordonanta Guvernului nr.137/31.08.2000
privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Legea nr. 202/19.04.2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare cu Tematica: Legea nr. 202/19.04.2002 privind egalitatea de sanse si de
tratament Intre femei si barbati, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare;

Partea I, titlul I si titlul II ale partii a II-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare — Completari: Partea I, titlul I si titlul
IT ale partii a II-a, titlul I al partii a I'V-a, titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare cu Tematica — Partea I, titlul I si titlul IT ale partii a II-a, titlul
I al partii a I'V-a, titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentda a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile
si completarile ulterioare — O.U.G nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare cu Tematica: Partea a VI-a — Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publicé si evidenta personalului platit din fonduri publice — Titlul I Dispozitii
generale si Titlul II Statutul functionarilor publici: CAP.I — Dispozitii generale; CAP.V — Drepturi si indatoriri —
SECTIUNEA 1 — Drepturile functionarilor publici, SECTIUNEA a 2-a Indatoririle functionarilor publici

Legea contabilitatii nr. 82/1991 cu Tematica toata legea;

Legea finantelor publice nr. 273/2006 cu Tematica toata legea.
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Atributiile postului

pregateste lucrarile de elaborare si aprobare a bugetului local, a bugetului serviciilor publice, le prezinta
ordonatorului principal de credite pentru a fi supus aprobarii consiliului local cu respectarea prevederilor Legii
bugetului de stat, a prevederilor Legii nr. 500/2002 privind finantele publice si ale Legii nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificari si completari ulterioare;

intocmeste anual programul de investitii publice, pe clasificatie functionala;

intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli, cu rectificarile Tn sintetic si pe fiecare autoritate In parte: executiv,
invatamant, cultura, gospodarire comunala si repartizeaza pe trimestre veniturile si cheltuielile aprobate prin
bugetul local, in functie de termenele legale de incasare a veniturilor si de perioada in care este necesara
efectuarea cheltuielilor si le prezinta spre aprobare ordonatorului principal de credite in termenul stabilit de
legea finantelor publice;

asigura plata salariilor si indemnizatiilor, o singura data pe luna, in conditiile legii, pentru luna precedents;
asigura plata cheltuielilor, in limita fondurilor disponibile, pe baza de acte justificative, intocmite in conformitate
cu dispozitiile legale si numai dupa ce acestea au fost angajate, lichidate si ordonantate;

intocmeste cu ordonatorul principal de credite, contul anual de executie a bugetului si il prezinta spre aprobare
anual pana la 31 mai a anului urmator;

intocmeste rapoartele compartimentului contabilitate necesare introducerii pe ordinea de zi a proiectelor de
hotarari supuse spre aprobare consiliului local;

tine evidenta analitica a mijloacelor fixe si materialelor precum si bunurilor ce apartin domeniului public si privat
al comunei;

efectueaza la timp inregistrarile Tn contabilitate privind intrarile de materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe
si efectueaza decontarile necesare din bugetul local;

preluarea, prelucrarea si solutionarea documentelor pe care le primeste din exterior (adrese de la unitati de
invatamant, Consiliul Judetean Mehedinti, D.G.F.P Mehedinti, Trezoreria Vinju Mare, Ministerul Finantelor
Publice, banci, etc.);

elaborarea documentelor si transmiterea lor spre solicitantii externi (raportari financiare catre Consiliul
Judetean Mehedinti sau D.G.F.P Mehedinti, raportari privind datoria publica locala atat catre Ministerul
Finantelor Publice cat si catre bancile comerciale cu care Comuna Branistea are incheiate contracte de
imprumut);

preluarea, prelucrarea si solutionarea documentelor de la compartimentele din primarie care sunt de
competenta sa (note interne, procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor si a receptiilor finale la
obiectivele de investitii realizate de catre primarie indiferent de sursa de finantare, contracte, etc);

elaborarea documentelor si transmiterea lor spre compartimentele din primarie in a caror competenta se afla
prelucrarea/transmiterea lor (note interne, nomenclator arhivistic, etc);

intocmirea raportarilor obligatorii stabilite de conducere pentru pagina web a comunei, mass-media, s.a.m.d.
(contractarea de imprumuturi, aprobarea bugetului local de venituri si cheltuieli al Comunei Branistea,
aprobarea bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri
proprii, informari asupra unor evenimente, etc);

elaborarea referatelor de specialitate pentru proiectele de hotarari;

initierea unor proiecte de hotaréri de consiliu si inaintarea lor primarului; (fundamentarea si elaborarea anuala
a proiectului bugetului local de venituri si cheltuieli al Comunei Branistea; elaborarea anuala a proiectului
bugetului de venituri si cheltuieli al institutiilor finantate integral sau partial din venituri proprii la nivelul Comunei
Branistea, elaborarea bugetului general consolidat al unitatii administrativ teritoriale, rectificarea bugetului
local de venituri si cheltuieli al Comunei Branistea, rectificarea bugetului de venituri si cheltuieli al institutiilor
finantate integral sau partial din venituri proprii la nivelul Comunei Branistea, rectificarea bugetului general
consolidat al unitatii administrativ teritoriale);

elaborarea proiectului de hotarare privind aprobarea executiei anuale si trimestriale a bugetului local de venituri
si cheltuieli al Comunei Branistea; aprobarea executiei anuale si trimestriale a bugetului de venituri si cheltuieli
al institutiilor finantate integral sau partial din venituri proprii la nivelul comunei, aprobarea alocarii de fonduri
de la bugetul local, etc;

participarea in comisiile de specialitate organizate pentru derularea activitatilor din domeniul de competenta
(Comisia tehnico-economica din cadrul Primariei, Comisia de solutionare a cererilor depuse in baza O.U.G nr.
51/2006, comisiile consiliului local Branistea, etc);

intocmirea documentatiilor privind contractarea de imprumuturi atat in faza de achizitie cat siin cele ulterioare
semnarii contractelor de imprumut in vederea modificarii conditiilor de contractare;
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intocmirea de rapoarte, analize si prognoze privind realizarea bugetului de venituri si cheltuieli al Comunei
Branistea pe are le prezinta primarului si consiliului local;

analizarea si semnarea din punct de vedere economic si bugetar a contractelor initiate de catre primarie in
numele comunei;

asigurarea relatiei de comunicare si de fluidizare a informatiilor de natura economica dintre serviciile de
specialitate coordonate si celelalte directii din cadrul primariei;

organizarea conducerii la zi a registrului datoriei publice si registrul garantiilor locale, informarea Ministerului
Finantelor Publice cu privire la hotararile Consiliului local al Comunei Branistea privind contractarea de
imprumuturi;

orice alte atributii ce deriva din Legea nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale.

elaborarea proiectului bugetului general al Comunei Branistea, compus din bugetul local, bugetul
imprumuturilor interne, bugetul fondurilor externe nerambursabile, bugetul institutiilor publice si al activitatilor
finantate integral sau partial din venituri proprii, bugetul veniturilor si cheltuielilor evidentiate in afara bugetului
local si supunerea spre aprobare Consiliului local al Comunei Branistea;

intocmirea si prezentarea spre aprobare Consiliului Local Branistea a bugetului general consolidat al Comunei
Branistea;

intocmirea si prezentarea spre aprobare Consiliului Local Branistea a bugetului local de venituri si cheltuieli al
Comunei Branistea - sursa A;

intocmirea si prezentarea spre aprobare Consiliului Local Branistea a bugetului de venituri si cheltuieli a
institutiilor finantate integral din venituri proprii, subordonate Consiliului Local Branistea - sursa F;

intocmirea si prezentarea spre aprobare Consiliului Local Branistea, a bugetului de venituri si cheltuieli a
institutiilor finantate partial din venituri proprii, subordonate Consiliului Local Branistea - sursa E si G;
intocmirea si prezentarea spre aprobare Consiliului Local Branistea a tuturor modificarilor propuse in bugetul
local de venituri si cheltuieli al Comunei Branistea si in cel al institutiilor subordonate Consiliului Local
Branistea, sub forma rectificarilor;

repartizarea pe trimestre a bugetului aprobat, in functie de posibilitatile reale de incasare a veniturilor si de
prioritatile stabilite in efectuarea cheltuielilor;

intocmirea anexelor pentru toate bugetele aprobate de catre Consiliul Local Branistea, care se depun la Directia
Generala de Finante;

intocmirea comunicarilor de bugete pentru toate institutiile subordonate, atat la aprobarea bugetului initial cat
si la rectificarile bugetului de venituri si cheltuieli care au loc in cursul anului;

verificarea si deschiderea creditelor bugetare aprobate in limita bugetelor aprobate pentru fiecare subdiviziune
a clasificatiei bugetare, precum si a modificarilor intervenite pe parcursul anului, ca urmare a rectificarilor de
buget;

confruntarea nivelului deschiderilor de credite din evidentele Serviciului Buget cu cel din contul de executie emis
de catre Trezoreria Vinju Mare;

intocmirea si prezentarea spre aprobare consiliului pana la data de 31 mai a fiecarui an bugetar, conturile anuale
de executie ale bugetului local si a institutiilor subordonate Consiliului Local;

intocmirea si prezentarea spre aprobarea Consiliului Local Branistea a conturilor trimestriale de executie atat
ale bugetului local cét si ale bugetului institutiilor subordonate Consiliului Local, in aprilie pentru primul
trimestru, n iulie, octombrie si decembrie pentru celelalte trimestre;

intocmirea situatiei privind platile in afara bugetului local;

intocmirea fisei tuturor obiectivelor de investitii aflate in derulare, respectiv tinerea la zi a evidentei garantiilor de
buna executie retinute, respectiv restituirea garantiilor pe baza referatelor intocmite de catre serviciile de
specialitate din cadrul Primariei Comunei Branistea;

intocmirea notelor de fundamentare din TVA pentru toate platile care pot fi efectuate din aceasta sursa de
venituri si Intocmirea contului de executie din TVA la sfarsitul anului;

efectuarea si tinerea la zi a ordonantarilor din sursa buget local pe Capitolele bugetare: 51”autoritati publice”,
54 ,Alte servicii publice generale”, 55”Tranzactii privind datoria publica si imprumuturi”’61”Ordine si siguranta
publica”, 66”Sanatate”, 67”Cultura”, 68”Asistenta sociala”, 70”Locuinte servicii de dezvoltare publica”
74”Mediu si Ape”, 84”Transporturi”;

efectuarea ordonantarilor si tinerea la zi a evidentei privind rambursarea creditelor, a dobanzilor si
comisioanelor la creditele angajate;

tinerea evidentei tuturor angajamentelor legale ce stau la baza ordonantarilor efectuate in cadrul serviciului;
completarea registrului de acte trimise in vederea obtinerii vizei de control financiar preventiv si in vederea
efectuarii platii ;
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tinerea la zi a registrului privind plati efectuate in avans din fondurile publice;

intocmirea anexelor catre Trezoreria Vinju Mare, privind obtinerea avizelor premergatoare incheierii tuturor
contractelor de investitii conform OMFP 614/2013;

intocmirea anexelor la darea de seama trimestriala si anuala privind contul de executie al bugetului local de
venituri si cheltuiel;

urmarirea, respectarea si punerea in aplicare, a hotararilor consiliului local privind alocarea unor sume pe
diferite destinatii;

intocmirea solicitarilor de sume necesare suplimentar din sume defalcate din TVA catre Consiliul Judetean
Mehedinti, pentru salarii invatamant, salarii asistenti personali ai persoanelor cu handicap, etc;

urmarirea derularii contractelor de imprumut, plata ratelor, comisioanelor, a dobanzilor percepute, tinerea la zi
a registrului datoriei publice locale si al registrului garantiilor locale;

verificarea periodica a evolutiei Tncasarilor pe fiecare categorie de venituri incasata, intocmirea unor situatii
comparative cu aceleasi perioade ale anilor precedenti;

intocmirea rapoartelor lunare privind serviciul datoriei publice locale catre Ministerul Finantelor, conform
Ordinului 1059/07.04.2008;

transmiterea in format electronic a informatiilor ce fac obiectul prevederilor art. 76- 1din Legea 273/2006 privind
finantele publice locale, conform Ordinului 11/14.11.2011;

intocmirea documentelor de plata si asigurarea platilor cheltuielilor bugetare, in limita creditelor deschise si a
disponibilitatilor aflate in cont; verificarea conditiilor de acceptare a documentelor de plata; verificarea
concordantei intre ordinele de plata emise si extrasele de cont eliberate de trezorerie, banci, s.a.;

planificarea, coordonarea, organizarea si controlarea evidentei contabile bugetare;

exercitarea activitatii de control financiar preventiv propriu;

intocmirea fisei mijloacelor fixe, evidentierea si inregistrarea in contabilitate a imobilizarilor si a amortizarilor
mijloacelor fixe din patrimoniul public sau privat al Comunei Branistea;

intocmirea balantelor lunare, darilor de seama contabile trimestriale si anuale si a oricaror altor situatii
financiare cerute de Directia Judeteana a Finantelor Publice sau Trezorerie;

intocmeste bilantul contabil si a anexelor aferente pentru unitatile finantate din bugetul local, a celor
autofinantate;

inregistreaza trimestrial bilantul contabil;

inregistrarea in contabilitate a veniturilor, pe baza situatiilor centralizate primite de la Taxe si Impozite;
intocmirea, semnarea si remiterea spre decontare Trezoreriei Vinju Mare a ordinelor de plata intocmite in
vederea restituirii impozitelor incasate in plus de la persoane juridice, cele pentru regularizarea sumelor
calculate eronat sau virate in plus de catre Directia de Impozite si Taxe Locale;

inregistrarea in ordine cronologica in contabilitate a tuturor cheltuielilor in baza documentelor justificative;
intocmirea registrelor contabile prevazute de legislatia in vigoare;

urmarirea si inregistrarea in contabilitate a creditelor contractate de administratia local3;

evidentierea si urmarirea oricaror avansuri platite si a decontarii lor;

intocmirea fisei debitorilor si creditorilor;

intocmirea si evidenta facturilor emise de primarie urmare a contractelor incheiate avand ca obiect: vanzari,
concesiuni, inchirieri, asocieri, etc.;

evidenta contractelor si a incasarilor din concesiuni, inchirieri, asocieri, vanzari, etc.;

evidenta documentelor cu regim special si a altor valori;

urmarirea derularii contractelor de concesiune a serviciilor publice, modul de calcul a redeventei si achitareain
termen a acestora;

intocmirea bugetelor proiectelor, programelor si activitatilor proprii desfasurate de compartiment;

intocmirea la termen a documentelor de angajare bugetara si de plata din domeniul de activitate;

notificarea catre Consiliul Concurentei a oricarei intentii de a acorda un ajutor de stat nou, ori de a modifica un
ajutor de stat existent, conform Regulamentului privind forma, continutul si alte detalii ale notificarii unui ajutor
de stat;

raportarea catre Consiliul Concurentei a oricarui ajutor nou de stat acordat in termenul si formatul prevazut de
legislatie, tinerea evidentei specifice a ajutoarelor de stat acordate prin bugetul local;

asigura si raspunde de exercitarea conform prevederilor legii a controlului financiar preventive potrivit
reglementarilor legale in domeniu, verificand angajarea;

lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

elaborarea de propuneri si proiecte privind perfectionarea controlului financiar preventiv ;
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79. asigura respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor financiar-contabile
prezentate pentru aprobare pe cale ierarhica la ordonatorul principal de credite;

80. procedeaza la controlul formal al documentelor, inregistreaza documentele in Registrul privind operatiunile
prezentate la viza de control financiar preventiv si efectueaza, prin parcurgerea listei de control, controlul
operatiunii din punctul de vedere al legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al incadrarii in limitele si destinatia
creditelor bugetare si/sau de angajament;

81. acorda viza prin aplicarea sigiliului si a semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la entitatea
publica, daca in urma controlului de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si, dupa
caz, deincadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament;

82. raspunde potrivit legii, In functie de culpa lor, pentru legalitatea, regularitatea si Tncadrarea in limitele
angajamentelor bugetare aprobate, in privinta operatiunilor pentru care au acordat viza de control financiar
preventiv propriu;

83. centralizarea anuala a proiectelor de buget depuse de catre unitatile de invatdmant din Comuna Branistea, in
vederea intocmirii proiectului de buget al comunei pentru anul bugetar urmator, precum si estimarile pentru
urmatorii 3 ani;

84. analizarea propunerilor de buget ale unitatilor de invatamant (ordonatorilor tertiari de credite) si centralizarea
acestora in vederea cuprinderii lor in bugetul local;

85. repartizarea pe trimestre a bugetului aprobat, in functie de posibilitatile reale de incasare a veniturilor si de
prioritatile stabilite in efectuarea cheltuielilor pentru fiecare unitate de invatamant;

86. organizarea evidentei angajamentelor legale si a angajamentelor bugetare pentru cheltuielile aferente
Capitolului ,,Tnvétémént”, titlul 71 ,,Cheltuieli de capital”, titlul 56 ,,Fonduri europene nerambursabile”, Titlul 57
”Asistenta sociala”, respectiv titlul 20 ,,Cheltuieli cu bunuri si servicii”;

87. urmarirea incadrarii in nivelul creditelor bugetare aprobate pentru fiecare unitate de Tnvatamant;

88. efectuarea deschiderilor de credite la unitatile de Tnvatamant;

89. verificarea si centralizarea conturilor de executie trimestriale la nivelul capitolului “invatdmant”;

90. urmarirea, respectarea si punerea in aplicare a hotaréarilor consiliului local privind alocarea unor sume pe
diferitele destinatii la unitatile de invatamant;

91. intocmirea solicitarilor de fonduri suplimentare din sume defalcate din TVA adresate D.G.F.P. Mehedinti si
Consiliul Judetean Mehedinti, in situatia in care sumele alocate suntinsuficiente pentru decontarea cheltuielilor
de personal si a celor privind programele guvernamentale;

92. participarea in comisiile de licitatie numite pentru realizarea unor achizitii in domeniul sdu de activitate;

93. urmarirea contractelor rezultate in urma finalizarii procedurilor de achizitie publica;

94. evidenta cheltuielilor la obiectivele de investitii la cap. ,invatdmant” pe surse de finantare;

95. lunar intocmeste situatia cu monitorizarea salariilor pentru primarie, invatamant, paza etc. pe care o preda la
Trezoreria Vinju Mare;

96. angajarea si ordonantarea cheltuielilor pe baza documentelor justificative predate de catre alte servicii din
cadrul primariei;

97. intocmirea fisei obiectivului de investitie aflat in derulare, respectiv tinerea la zi a evidentei garantiilor de buna
executie retinute si respectiv deblocate de catre Primaria Comunei Branistea;

98. urmarirea, respectarea sitinerea evidentei sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat pe destinatii
precise, stabilite prin legea bugetului de stat;

99. confruntarea nivelului deschiderilor de credite din evidenta biroului cu cel din contul de executie emis de
trezorerie;

100. urmareste din punct de vedere economic, executarea tuturor lucrarilor de reparatii aprobate a fi
efectuate din bugetul local;

101. acorda asistenta managerilor unitatilor scolare in orice problema referitoare la administrarea bunurilor
si gestionarea fondurilor alocate din bugetul local, la solicitarea acestora, organizarea de intruniri de instruire cu
reprezentantii unitatilor de invatamant din comuna;

102. seimplicain atragerea de fonduri extrabugetare nerambursabile, urmareste si verifica situatia acestora;

108. intocmirea comunicarilor catre unitatile de invatamant privind sumele alocate in urma aprobarii sau
rectificarii bugetului de venituri si cheltuieli al comunei;

104. controleaza modul de protejare si gestionare a bunurilor proprietate publica, aflate in administrarea
unitatilor scolare, coordoneaza utilizarea, dezvoltarea si protejarea bazei didactico - materiale din unitatile de
invatamant;

105. tine evidenta si raporteaza situatia platilor restante si a arieratelor;
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106. verifica recuperarea sumelor datorate de unitatile de invatamant la chirii, precum si virarea cotei de 50%
din veniturile obtinute in urma inchirierii;

107. intocmirea si repartizarea bugetului pe titluri de cheltuieli si pe unitati de invatamant, tinand cont de
costul standard si alte alocari de sume.

108. intocmeste si preda la termen Declaratia 112 privind obligatiile de plata a contributiilor sociale,
impozitul pe venit si evidenta nominala a persoanelor asigurate;

109. intocmirea statelor de plata si calcularea oricaror indemnizatii sau drepturi salariale ale salariatilor,
consilierilor locali, colaboratorilor; programarea datei platii acestora si comunicarea sumei totale D.G.F.P. -
Trezoreriei Vinju Mare.

110. impreuna cu ordonatorul principal de credite, pe baza limitelor de sume defalcate din unele venituri ale
bugetului de stat si de transferuri consolidate, elaboreaza si depune la DGFP Mehedinti, pana la data de 01.07,
proiectele locale de echilibrare si anexele la acestea pentru anul bugetar urmator precum si estimarile pe
urmatorii 3 ani;

111. verifica periodic casieria institutiei, intocmeste proces verbal de constatare si il prezinta ordonatorului
principal de credite;

112. asigura si raspunde de pastrarea si intocmirea dosarelor si registrelor contabile, pe care le inventariaza
si le preda anual la arhiva institutiei;

113. vizeaza din punct de vedere contabil toate contractele incheiate la nivelul Primariei Comunei Branistea;

114. va face parte din comisiile de negociere, licitatie, receptie lucrari ori de cate ori conducatorul institutiei
va stabili prin dispozitie;

115. intocmirea raportarilor obligatorii stabilite de conducere pentru pagina web a comunei, mass-media,

s.a.m.d. (contractarea de imprumuturi, aprobarea bugetului local de venituri si cheltuieli al Comunei Branistea,
aprobarea bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice finantate integral sau partial din venituri
proprii, informari asupra unor evenimente, etc);

116. avizeaza fisele de calcul privind ajutorul social;

117. intocmeste declaratiile catre CAS, Sanatate si Somaj;

118. intocmeste note contabile cu privire la impozit si varsamintele aferente salariilor;

119. intocmeste ordinele de plata pentru toate facturile institutiei;

120. inregistreaza cheltuielile si veniturile in evidenta contabila, in partida dubla, pe capitole si articole
bugetare;

121. intocmeste situatiile statistice cu datele necesare din documentele pe care le detine si le prezinta
primarului;

122. pastreaza secretul profesional si confidentialitatea lucrarilor;

123. prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii emise de catre primar.

Primar
MARIN Ion
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